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PONUDBENA DOKUMENTACIJA

Predmet narocila:

RacunovodskKe storitve za SFS Ljubljana

Ponudniki morajo ponudbi priloZiti naslednje obrazce, izjave in dokumente, ki morajo biti izpolnjeni,
podpisani in Zigosani:

st. OBVEZNI OBRAZCI

1 OBRAZEC st. 1 — Podatki o ponudniku

2 OBRAZEC st. 2 — Ponudba - predracun

3. | OBRAZEC st. ESPD — Izjava o sposobnosti ponudnika
4

5

OBRAZEC st. 3 — Krovna izjava
OBRAZEC st. 4 — Spisek referenc v zadnjih 3 letih

OBRAZEC st. 5 — Seznam zaposlenih, ki bodo sodelovali pri realizaciji narocila in delovne izkusnje
nominiranega kadra

7. | OBRAZEC st. 6 — Izjava/podatki o udelezbi fizicnih in pravnih oseb v lastnistvu ponudnika
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obrazec st. 1

PODATKI O PONUDNIKU

naziv ponudnika

naslov ponudnika

telefon

elektronska posta

matic¢na Stevilka

ID stevilka za DDV

Stevilka TRR

naziv banke

odgovorna oseba za podpis pogodbe — zakoniti
zastopnik

kontaktna oseba, ki je pripravljala ponudbo

telefon kontaktne osebe, ki je pripravljala
ponudbo

elektronska posta, za obvescanje

kontaktna oseba za izvedbo storitev

telefon kontaktne osebe za izvedbo storitev

elektronska posta kontaktne osebe za izvedbo
storitev




obrazec st. 2
Ponudnik:

Naziv

Sedez

PONUDBA - PREDRACUN

Na podlagi povprasevanja Srednje frizerske Sole Ljubljana, Litostrojska cesta 53, 1000 Ljubljana, za oddajo
ponudbe »Raéunovodske storitve za SFS Ljubljana« podajamo ponudbo.

Nacin predloZitve ponudbe (ustrezno OZNACITE):
Izjavljamo, da dajemo ponudbo:

|:] samostojno - kot samostojen ponudnik
|:] s podizvajalci - kot samostojen ponudnik s podizvajalci

|:] skupno ponudbo - kot partner v skupini ponudnikov

PONUDBENA CENA/VREDNOST

Po pregledu razpisne dokumentacije in zahtev narocnika potrjujemo, da vam v okviru predmetnega javnega
narocila nudimo izvedbo predmeta javnega narocila:

Zap. st. Racunovodske storitve za SFS Ljubljana VREDNOST V EUR
1. MESECNA CENA - pav$al BREZ DDV
2. PONUDBENA VREDNOST ZA 48 MESECEV BREZ DDV
3. DDV V EUR ZA 48 MESECEV
PONUDBENA VREDNOST ZA 48 MESECEV Z DDV

Ponudbena cena mora biti fiksna in nespremenljiva za ves Cas trajanja pogodbe ter mora zajemati vse stroske
za popolno in kvalitetno izvedbo racunovodskih storitev.

Rok placila je 30 dni po prejemu elektronskega mesecnega raCuna za opravljene racunovodske storitve v
prejSnjem mesecu.

Izbrani ponudnik bo elektronske racune za opravljene storitve izdajal 1x mesecno, in sicer ob koncu meseca ter
izdanim racunom priloZil porocilo, iz katerega bo razvidno, katere storitve so bile opravljene.

Veljavnost ponudbe: 4 mesece od dneva oddaje ponudb.

S podpisom te ponudbe pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da soglasamo z vsemi zahtevami
narocnika iz predmetnega narocila. Nasa ponudba je zavezujoca za celotno obdobje narodila.

Kraj in datum: Zig

podpis odgovorne osebe



obrazec 3

Ponudnik:

Naziv

Sedez

KROVNA IZJAVA

Na podlagi povprasevanja Srednje frizerske Sole Ljubljana, Litostrojska cesta 53, 1000 Ljubljana, za oddajo
ponudbe: »Racunovodske storitve za SFS Ljubljana«, potrjujemo in izjavliamo pod materialno in kazensko
odgovornostjo, da:

da se s to razpisno dokumentacijo in vzorcem pogodbe v celoti strinjamo in ju kot taka brezpogojno
sprejemamo;

da vse kopije dokumentov, ki so prilozene ponudbi, ustrezajo originalom;

da vse navedbe, ki smo jih podali v ponudbi, ustrezajo dejanskemu stanju, naro¢niku pa dajemo pravico,
da jih preveri pri sodelujocih v ponudbi ali pristojnih ustanovah oz. institucijah;

da v primeru tega javnega narocila nismo, skupaj s podizvajalci, izdelali oz. sodelovali z izdelovalci pri
izdelavi razpisne dokumentacije ali njenih delov; prav tako izdelovalci razpisne dokumentacije niso
sodelovali z nami pri pripravi ponudbe;

da nam zakon ne prepoveduje skleniti pogodbe za izvedbo javnega narocila;

da bomo glede na Ze sklenjene pogodbe, v primeru, da bomo izbrani, sposobni kvalitetno izvajati dela
razpisanega narocila in da razpolagamo z zadostnimi tehnic¢nimi zmogljivostmi;

da bodo strokovnjaki, ki jih navajamo v ponudbi, tudi izvajali predmet tega narocila;

da nase podjetje izpolnjuje vse zakonsko predpisane pogoje za opravljanje dejavnosti, za katero se
prijavljamo po predmetnem razpisu.

da ne obstajajo razlogi za omejitev poslovanja po 35. ¢lenu ZIntPK, ki majo v primeru neupostevanja teh
dolocil za posledico nicnost pogodbe.

da nisem v nobenem od polozajev, v katerih sem lahko izkljucen iz postopka, in

da izpolnjujem zadevne pogoje glede izkljucitve in sodelovanja (v nadaljevanju spodaj):

o da nismo bili obsojeni zaradi kaznivih dejanj opredeljenih v prvem odstavku 75. ¢lena ZJN-3,
niti ni bil za ta kazniva dejanja obsojen ¢lan upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa
ponudnika ali druga oseba, ki ima pooblastila za zastopanje ali odlo¢anje ali nadzor v
ponudniku;

o daizpolnjujemo obvezne dajatve in druge denarne nedavéne obveznosti v skladu z zakonom,
ki ureja finan¢no upravo, ki jih pobira davc¢ni organ v skladu s predpisi drzave nasega sedeza in
predpisi driave narocnika, oziroma da vrednost nasih neplac¢anih zapadlih obveznosti na dan,
ko potece rok za oddajo ponudb ali prijav ne znasa 50 eurov ali ve€. Seznanjeni smo, da se Steje,
da ponudnik ne izpolnjuje obveznosti iz prejSnjega stavka tudi, ¢e na dan, ko potece rok za
oddajo ponudb ali prijav nima predlozenih vseh obracunov davénih odtegljajev za dohodke iz
delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave;
da nismo uvrsceni v evidenco ponudnikov z negativnimi referencami iz 110. ¢lena ZJN-3;
da nam ni bila v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomocno
odlocbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge drzave clanice ali tretje drzave
dvakrat izre¢ena globa zaradi prekrska v zvezi s placilom za delo;

o da nismo krsili obveznosti na podrocju okoljskega, socialnega in delovnega prava iz drugega
odstavka 3. ¢lena ZJN-3;

o danismo v postopku stecaja, prisilne poravnave ali prisilnega prenehanja oziroma zoper nas ni
bil podan predlog za zacetek postopka stecaja, prisilne poravnave ali prisilnega prenehanja o
katerem sodisce Se ni odlocilo;

o da z nasimi posli ali sredstvi iz drugih razlogov ne upravlja sodis¢e oziroma upravitelj oziroma
da nismo opustili ali ustavili poslovne dejavnosti oziroma da nismo v katerem koli podobnem
polozaju;



da nismo zagresili hujSe krsitve poklicnih pravil, zaradi cesar bi bila lahko omajana nasa
integriteta;

da z drugimi gospodarskimi subjekti nismo sklenili dogovora, katerega cilj ali ucinek je
preprecevati, omejevati ali izkrivljati konkurenco;

da se pri morebitni prejsnji pogodbi o izvedbi javnega narocila ali prejsnji koncesijski pogodbi,
sklenjeni med ponudnikom in naro¢nikom niso pokazale precejsnje ali stalne pomanjkljivosti
pri izpolnjevanju klju¢ne obveznosti, zaradi Cesar je naroc¢nik predc¢asno odstopil od prejSnjega
naroCila oziroma pogodbe ali uveljavljal odSkodnino ali so bile izvedene druge primerljive
sankcije;

da nismo nikoli storili velike strokovne napake oziroma nismo huje krsili poklicnih pravil, da
nismo nikoli pri dajanju informacij, zahtevanih zaradi preverjanja obstoja razlogov za izkljucitev
ali izpolnjevanja pogojev za sodelovanje, v tem ali predhodnih postopkih, namerno podali
zavajajoce razlage ali teh informacij nismo zagotovili;

da smo registrirani za dejavnost, ki je predmet narocila;

da imamo veljavno dovoljenje pristojnega organa za opravljanje dejavnosti, ki je predmet
javnega narocila, ¢e je za opravljanje take dejavnosti na podlagi posebnega zakona takSno
dovoljenje potrebno, oz. smo ¢lani posebne organizacije;

da bomo zagotovili ustrezne tehni¢ne zmogljivosti za kvalitetno izvedbo celotnega narocila v
predvidenem roku, skladno z zahtevami iz razpisne dokumentacije, pravili stroke ter dolocili
predpisov in standardov s podrocja predmeta narocila;

da bomo upostevali obveznosti, ki izhajajo iz delovnopravnih predpisov, obveznosti, ki izhajajo
iz predpisov o ureditvi delovnih pogojev, ter predpisov o varstvu in zdravju pri delu.

da nismo in ne bomo poskusili neupraviceno vplivati na odlocanje narocnika ali pridobiti zaupne
informacije, zaradi katerih bi lahko imeli neupravi¢eno prednost v postopku javnega narocanja;
da nismo in ne bomo iz malomarnosti predloZili zavajajoce informacije, ki bi lahko pomembno
vplivale na odlocitev o izkljucitvi, izboru ali oddaji javnega narocila;

da pooblas¢éamo narocnika, da preveri obstoj in vsebino podatkov, informacij in dokumentacije
iz ponudbe;

da bomo pri izvedbi del upostevali okoljske zahteve, ki izhajajo iz razpisne dokumentacije in
Uredbe o zelenem javnem narocanju;

da ne obstaja noben izmed izkljucitvenih razlogov za nase sodelovanje pri tem poslu, navedenih
v veljavni zakonodaji ali v razpisni dokumentaciji za predmetno javno narocilo;

v zadnjih 6 mesecih pred datumom odpiranja ponudb nismo imeli dospelih neporavnanih
obveznosti;

da s to izjavo prevzemamo vse posledice, ki iz nje izhajajo.

Hkrati s to izjavo izrecno pooblas¢amo narocnika ali njegovega pooblaséenca, da v primeru dvoma v

resni¢nost navedb v tej izjavi ali podatkov in informacij podanih v ponudbi in za namen preverjanja

pogojev v postopku oddaje javnega narocila pridobi vse informacije pri pristojnemu organu ali drugemu

subjektu. Predmetno pooblastilo zajema zlasti (vendar ne izklju¢no) upravicenje naroc¢nika, da pridobi:

potrdilo iz kazenske evidence,

potrdilo, da zoper podizvajalca ni uveden ali zaet postopek stecaja, prisilne poravnave ali
prisilnega prenehanja oz. likvidacije,

potrdilo o poravnanih davkih in prispevkih in predlozenih obracunov davcnih odtegljajev za
dohodke iz delovnega razmerja,

izpis iz evidence o pravhomocnih odloc¢bah o prekrskih,

potrdilo o vpisu v ustrezne registre, ¢lanstvu v organizacijah, oziroma o izdanih dovoljenjih za
opravljanje dejavnosti.

Navedeni podatki so resni¢ni in smo jih, ¢e bo narocnik to zahteval, pripravljeni dokazati s predloZzitvijo

ustreznih potrdil.



IZJAVA O VARSTVU OSEBNIH PODATKOV:

e Zavezujemo, se da bomo vse osebne podatke varovali skladno z veljavno zakonodajo.

e lzjavljamo pod materialno in kazensko odgovornostjo, da bomo vse pridobljene osebne podatke
obravnavali strogo zaupno in le za namen, za katerega so nam bili posredovani. Pri obravnavi vseh
posredno in neposredno posredovanih osebnih podatkov nas zavezuje veljavna zakonodaja, s katero se
dolocajo pravice, obveznosti, nacela in ukrepi, s katerimi se preprecujejo neustavni, nezakoniti in
neupravi¢eni posegi v zasebnost in dostojanstvo posameznika oziroma posameznice pri obdelavi
osebnih podatkov.

e lzjavljamo, da bomo v primeru izbire z naro¢nikom sklenili pogodbo o obdelavi osebnih podatkov.

IZJAVA O PREDLOZITVI ZAVAROVANJA

e lzjavljamo, da potrjujemo vzorec menicne izjave za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, in da bomo
v primeru izbora nase ponudbe narocniku v roku 10 delovnih dni od prejema sklenjene pogodbe
predloZil zahtevano finanéno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v viSini 10 %
pogodbene vrednosti del z DDV in z veljavnostjo Se 30 dni po zakljucku storitve.

Kraj in datum: zZig

podpis odgovorne osebe



Ponudnik:

obrazec 4

Naziv

Sedez

SPISEK REFERENC V ZADNIJIH 3 LETIH

NAROCNIK

TRAJANJE
POGODBE

VREDNOST
POGODBE Z DDV

KONTAKT NAROCNIKA
(ime in priimek, telefon
in e-mail)

Pogoj za sodelovanje:

Ponudnik oz. izvajalci v skupnem nastopu je/so v zadnjih 3 letih (v obdobju 1. 1. 2022 - 31. 12. 2024) opravljali
storitev racunovodskega poslovanja za vsaj enega naroc¢nika, ki je vzgojno-izobraZevalni zavod - srednja Sola, v
letni vrednosti 12.000 EUR z DDV.

Kraj in datum:

zig

podpis odgovorne osebe



obrazec 5
Ponudnik:

Naziv

Sedez

SEZNAM ZAPOSLENIH, KI BODO SODELOVALI PRI REALIZACIJI NAROCILA IN
DELOVNE IZKUSNJE NOMINIRANEGA KADRA

V zvezi z narodilom »Raéunovodske storitve za SFS Ljubljana« izjavljamo da:

1. imamo najmanj eno (1) racunovodjo zaposleno v rednem delovnem razmerju z najmanj visje strokovno

stopnjo izobrazbe®:

1ZOBRAZBA DE|'LO\|{NA DOB"\I
St. IME IN PRIIMEK - NOMINACIJA KADRA iR e e uveljavijanje merila
»DODATNI KADER« »DELOVNE IZKUSNJE
KADRA«
1.
2.
3.
4,
Pogoj za sodelovanje:

Ponudnik mora imeti najmanj eno (1) racunovodjo zaposleno v rednem delovnem razmerju z najmanj visje
strokovno stopnjo izobrazbe in najmanj dve leti delovnih izkusen;.

Merilo »DELOVNE IZKUSNJE KADRA«:
Ponudnik bo za vsak nominiran kader (najvec 4 zaposlene) z najmanj visje strokovno stopnjo izobrazbe in najman;j
dve leti delovnih izku$enj prejel to¢ke po merilu »DELOVNE I1ZKUSNJE KADRA«.

Merilo »\DODATEN KADER«:

Ponudnik bo za vsak dodatno (en zaposlen je pogoj) nominiran kader z najmanj visje strokovno stopnjo izobrazbe
prejel tocke po merilu »"DODATEN KADER«.

Najvec lahko dodatno nominira 3 kadre.

Izvajalec se zavezuje, da bo v primeru zahteve narocnika predloZil na vpogled pogodbe o zaposlitvi in
predlozitev dokazil o dosezZeni izobrazbi nominiranega zaposlenega delavca.

Kraj in datum: Zig

podpis odgovorne osebe

1VI/1 - VijeSolski program (do 1994), visje3olski strokovni program.



obrazec 6

Polno ime oz. naziv ponudnika:

Sedez ponudnika:

Ob¢ina sedeza ponudnika:

Stevilka vpisa v sodni register (3t. viozka):
Matic¢na Stevilka podjetja:

IZJAVA/PODATKI O UDELEZBI FIZICNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNISTVU PONUDNIKA

ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje, da so
povezane druzbe s ponudnikom (Sesti odstavek 14. ¢lena Zakona o integriteti in preprecevanju korupcije, Uradni
list RS, 5t. 69/2011).

Spodaj podpisani zastopnik izjavljam, da so pri lastniStvu zgoraj navedenega ponudnika udeleZeni naslednji
subjekti (fizicne in pravne osebe):

ST. IME IN PRIIMEK/NAZIV: NASLOV STALNEGA BIVALISCA/SEDEZ: DELEZ LASTNISTVA V %

Spodaj podpisani zastopnik izjavljam, da so pri lastniStvu zgoraj navedenega ponudnika udelezeni naslednji
subjekti (tihi druzbeniki):

ST. IME IN PRIIMEK/NAZIV: NASLOV STALNEGA BIVALISCA/SEDEZ: DELEZ LASTNISTVA V %

Spodaj podpisani zastopnik izjavljam, da so skladno z dolo¢bami zakona, ki ureja gospodarske druzbe, povezane
druzbe z zgoraj navedenim ponudnikom, naslednji gospodarski subjekti:

ST. NAZIV SEDEZ MATICNA STEVILKA

*V primeru, da ponudnik ne bo izpolnil zgornje tabele, bo naroc¢nik stel, da ponudnik izjavlja, da nima povezanih druzb.

Ponudnik s podpisom jamci za resni¢nost podatkov in izrecno dovoljuje, da narocnik lahko za potrebe tega
javnega narocila podatke preveri pri pristojnih organih. V primeru, da ponudnik poda lazno izjavo oziroma
navede neresni¢ne podatke, je pogodba ni¢na.

Kraj in datum: Zig

podpis pooblascene osebe ponudnika



