
 

   

 

 

 
Litostrojska cesta 53, 1000 Ljubljana 
tel.: (01) 330 77 00 
elektronska pošta: info@frizerska.si  
internetni naslov: http://www.frizerska.si  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

PONUDBENA DOKUMENTACIJA 
 

Predmet naročila: 
 

Računovodske storitve za SFŠ Ljubljana 
 
 
 
 
 
Ponudniki morajo ponudbi priložiti naslednje obrazce, izjave in dokumente, ki morajo biti izpolnjeni, 
podpisani in žigosani: 
 
 

št. OBVEZNI OBRAZCI 

1. OBRAZEC št. 1 – Podatki o ponudniku  

2. OBRAZEC št. 2 – Ponudba - predračun 

3. OBRAZEC št. ESPD – Izjava o sposobnosti ponudnika 

4. OBRAZEC št. 3 – Krovna izjava 

5. OBRAZEC št. 4 – Spisek referenc v zadnjih 3 letih 

6. 
OBRAZEC št. 5 – Seznam zaposlenih, ki bodo sodelovali pri realizaciji naročila in delovne izkušnje 
nominiranega kadra 

7. OBRAZEC št. 6 – Izjava/podatki o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika 

 
 
 
 
 
 
 

mailto:info@frizerska.si
http://www.frizerska.si/


 

2       

obrazec št. 1 
 
 

PODATKI O PONUDNIKU 

 
 
 

naziv ponudnika   

naslov ponudnika   

telefon  

elektronska pošta  

matična številka 
 
 

ID številka za DDV  

številka TRR  

naziv banke  

odgovorna oseba za podpis pogodbe – zakoniti 
zastopnik 

 

kontaktna oseba, ki je pripravljala ponudbo  

telefon kontaktne osebe, ki je pripravljala 
ponudbo 

 

elektronska pošta, za obveščanje   

kontaktna oseba za izvedbo storitev  

telefon kontaktne osebe za izvedbo storitev  

elektronska pošta kontaktne osebe za izvedbo 
storitev 
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obrazec št. 2 
Ponudnik:  
 

Naziv   

Sedež  

  

PONUDBA - PREDRAČUN 
 
 
Na podlagi povpraševanja Srednje frizerske šole Ljubljana, Litostrojska cesta 53, 1000 Ljubljana, za oddajo 
ponudbe »Računovodske storitve za SFŠ Ljubljana« podajamo ponudbo. 

 
Način predložitve ponudbe (ustrezno OZNAČITE): 
 
Izjavljamo, da dajemo ponudbo: 
 

samostojno - kot samostojen ponudnik 

s podizvajalci - kot samostojen ponudnik s podizvajalci 

skupno ponudbo - kot partner v skupini ponudnikov 

 
 
PONUDBENA CENA/VREDNOST 
 
Po pregledu razpisne dokumentacije in zahtev naročnika potrjujemo, da vam v okviru  predmetnega javnega 
naročila nudimo izvedbo predmeta javnega naročila: 

 

Zap. št. Računovodske storitve za SFŠ Ljubljana VREDNOST V EUR 

1. MESEČNA CENA - pavšal BREZ DDV  

2. PONUDBENA VREDNOST ZA 48 MESECEV BREZ DDV  

3. DDV V EUR ZA 48 MESECEV  

 PONUDBENA VREDNOST ZA 48 MESECEV Z DDV  

 
 
Ponudbena cena mora biti fiksna in nespremenljiva za ves čas trajanja pogodbe ter mora zajemati vse stroške 
za popolno in kvalitetno izvedbo računovodskih storitev. 
 
Rok plačila je 30 dni po prejemu elektronskega mesečnega računa za opravljene računovodske storitve v 
prejšnjem mesecu.   
 
Izbrani ponudnik bo elektronske račune za opravljene storitve izdajal 1x mesečno, in sicer ob koncu meseca ter 
izdanim računom priložil poročilo, iz katerega bo razvidno, katere storitve so bile opravljene.   
    
Veljavnost ponudbe: 4 mesece od dneva oddaje ponudb. 

 
S podpisom te ponudbe pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da soglašamo z vsemi zahtevami 
naročnika iz predmetnega naročila. Naša ponudba je zavezujoča za celotno obdobje naročila.   
 
 
 
Kraj in datum: ___________________                   žig                                         __________________________ 

          podpis odgovorne osebe 
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obrazec 3 
Ponudnik:  
 

Naziv   

Sedež  

  

KROVNA IZJAVA  

 
Na podlagi povpraševanja Srednje frizerske šole Ljubljana, Litostrojska cesta 53, 1000 Ljubljana, za oddajo 
ponudbe: »Računovodske storitve za SFŠ Ljubljana«, potrjujemo in izjavljamo pod materialno in kazensko 
odgovornostjo, da: 
 

- da se s to razpisno dokumentacijo in vzorcem pogodbe v celoti strinjamo in ju kot taka brezpogojno 

sprejemamo;  

- da vse kopije dokumentov, ki so priložene ponudbi, ustrezajo originalom;  

- da vse navedbe, ki smo jih podali v ponudbi, ustrezajo dejanskemu stanju, naročniku pa dajemo pravico, 
da jih preveri pri sodelujočih v ponudbi ali pristojnih ustanovah oz. inštitucijah;  

- da v primeru tega javnega naročila nismo, skupaj s podizvajalci, izdelali oz. sodelovali z izdelovalci pri 
izdelavi razpisne dokumentacije ali njenih delov; prav tako izdelovalci razpisne dokumentacije niso 
sodelovali z nami pri pripravi ponudbe;  

- da nam zakon ne prepoveduje skleniti pogodbe za izvedbo javnega naročila;  

- da bomo glede na že sklenjene pogodbe, v primeru, da bomo izbrani, sposobni kvalitetno izvajati dela 
razpisanega naročila in da razpolagamo z zadostnimi tehničnimi zmogljivostmi;  

- da bodo strokovnjaki, ki jih navajamo v ponudbi, tudi izvajali predmet tega naročila; 

- da naše podjetje izpolnjuje vse zakonsko predpisane pogoje za opravljanje dejavnosti, za katero se 
prijavljamo po predmetnem razpisu.  

- da ne obstajajo razlogi za omejitev poslovanja po 35. členu ZIntPK, ki majo v primeru neupoštevanja teh 
določil za posledico ničnost pogodbe.  

- da nisem v nobenem od položajev, v katerih sem lahko izključen iz postopka, in  

- da izpolnjujem zadevne pogoje glede izključitve in sodelovanja (v nadaljevanju spodaj):  
o da nismo bili obsojeni zaradi kaznivih dejanj opredeljenih v prvem odstavku 75. člena ZJN-3, 

niti ni bil za ta kazniva dejanja obsojen član upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa 

ponudnika ali druga oseba, ki ima pooblastila za zastopanje ali odločanje ali nadzor v 

ponudniku;  

o da izpolnjujemo obvezne dajatve in druge denarne nedavčne obveznosti v skladu z zakonom, 

ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države našega sedeža in 

predpisi države naročnika, oziroma da vrednost naših neplačanih zapadlih obveznosti na dan, 

ko poteče rok za oddajo ponudb ali prijav ne znaša 50 eurov ali več. Seznanjeni smo, da se šteje, 

da ponudnik ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, če na dan, ko poteče rok za 

oddajo ponudb ali prijav nima predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz 

delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave;  

o da nismo uvrščeni v evidenco ponudnikov z negativnimi referencami iz 110. člena  ZJN-3;  

o da nam ni bila v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno 

odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države 

dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo;  

o da nismo kršili obveznosti na področju okoljskega, socialnega in delovnega prava iz drugega 

odstavka 3. člena ZJN-3;  

o da nismo v postopku stečaja, prisilne poravnave ali prisilnega prenehanja oziroma zoper nas ni 

bil podan predlog za začetek postopka stečaja, prisilne poravnave ali prisilnega prenehanja o 

katerem sodišče še ni odločilo;  

o da z našimi posli ali sredstvi iz drugih razlogov ne upravlja sodišče oziroma upravitelj oziroma 

da nismo opustili ali ustavili poslovne dejavnosti oziroma da nismo v katerem koli podobnem 

položaju;  
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o da nismo zagrešili hujše kršitve poklicnih pravil, zaradi česar bi bila lahko omajana naša 

integriteta;  

o da z drugimi gospodarskimi subjekti nismo sklenili dogovora, katerega cilj ali učinek je 

preprečevati, omejevati ali izkrivljati konkurenco;  

o da se pri morebitni prejšnji pogodbi o izvedbi javnega naročila ali prejšnji koncesijski pogodbi, 

sklenjeni med ponudnikom in naročnikom niso pokazale precejšnje ali stalne pomanjkljivosti 

pri izpolnjevanju ključne obveznosti, zaradi česar je naročnik predčasno odstopil od prejšnjega 

naročila oziroma pogodbe ali uveljavljal odškodnino ali so bile izvedene druge primerljive 

sankcije;  

o da nismo nikoli storili velike strokovne napake oziroma nismo huje kršili poklicnih pravil, da 

nismo nikoli pri dajanju informacij, zahtevanih zaradi preverjanja obstoja razlogov za izključitev 

ali izpolnjevanja pogojev za sodelovanje, v tem ali predhodnih postopkih, namerno podali 

zavajajoče razlage ali teh informacij nismo zagotovili;  

o da smo registrirani za dejavnost, ki je predmet naročila;  

o da imamo veljavno dovoljenje pristojnega organa za opravljanje dejavnosti, ki je predmet 

javnega naročila, če je za opravljanje take dejavnosti na podlagi posebnega zakona takšno 

dovoljenje potrebno, oz. smo člani posebne organizacije;  

o da bomo zagotovili ustrezne tehnične zmogljivosti za kvalitetno izvedbo celotnega naročila v 

predvidenem roku, skladno z zahtevami iz razpisne dokumentacije, pravili stroke ter določili 

predpisov in standardov s področja predmeta naročila;  

o da bomo upoštevali obveznosti, ki izhajajo iz delovnopravnih predpisov, obveznosti, ki izhajajo 

iz predpisov o ureditvi delovnih pogojev, ter predpisov o varstvu in zdravju pri delu.  

o da nismo in ne bomo poskusili neupravičeno vplivati na odločanje naročnika ali pridobiti zaupne 

informacije, zaradi katerih bi lahko imeli neupravičeno prednost v postopku javnega naročanja;  

o da nismo in ne bomo iz malomarnosti predložili zavajajoče informacije, ki bi lahko pomembno 

vplivale na odločitev o izključitvi, izboru ali oddaji javnega naročila;  

o da pooblaščamo naročnika, da preveri obstoj in vsebino podatkov, informacij in dokumentacije 

iz ponudbe;  

o da bomo pri izvedbi del upoštevali okoljske zahteve, ki izhajajo iz razpisne dokumentacije in 

Uredbe o zelenem javnem naročanju;  

o da ne obstaja noben izmed izključitvenih razlogov za naše sodelovanje pri tem poslu, navedenih 

v veljavni zakonodaji ali v razpisni dokumentaciji za predmetno javno naročilo;  

o v zadnjih 6 mesecih pred datumom odpiranja ponudb nismo imeli dospelih neporavnanih 

obveznosti; 

o da s to izjavo prevzemamo vse posledice, ki iz nje izhajajo.  

  

Hkrati s to izjavo izrecno pooblaščamo naročnika ali njegovega pooblaščenca, da v primeru dvoma v 

resničnost navedb v tej izjavi ali podatkov in informacij podanih v ponudbi in za namen preverjanja 

pogojev v postopku oddaje javnega naročila pridobi vse informacije pri pristojnemu organu ali drugemu 

subjektu. Predmetno pooblastilo zajema zlasti (vendar ne izključno) upravičenje naročnika, da pridobi:  

- potrdilo iz kazenske evidence,  

- potrdilo, da zoper podizvajalca ni uveden ali začet postopek stečaja, prisilne poravnave ali 

prisilnega prenehanja oz. likvidacije,  

- potrdilo o poravnanih davkih in prispevkih in predloženih obračunov davčnih odtegljajev za 

dohodke iz delovnega razmerja,  

- izpis iz evidence o pravnomočnih odločbah o prekrških,  

- potrdilo o vpisu v ustrezne registre, članstvu v organizacijah, oziroma o izdanih dovoljenjih za 

opravljanje dejavnosti.  

  

Navedeni podatki so resnični in smo jih, če bo naročnik to zahteval, pripravljeni dokazati s predložitvijo 

ustreznih potrdil. 
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IZJAVA O VARSTVU OSEBNIH PODATKOV: 
 

• Zavezujemo,  se da bomo vse osebne podatke varovali skladno z veljavno zakonodajo.  

• Izjavljamo pod materialno in kazensko odgovornostjo, da bomo vse pridobljene osebne podatke 

obravnavali strogo zaupno in le za namen, za katerega so nam bili posredovani. Pri obravnavi vseh 

posredno in neposredno posredovanih osebnih podatkov nas zavezuje veljavna zakonodaja, s katero se 

določajo pravice, obveznosti, načela in ukrepi, s katerimi se preprečujejo neustavni, nezakoniti in 

neupravičeni posegi v zasebnost in dostojanstvo posameznika oziroma posameznice pri obdelavi 

osebnih podatkov. 

• Izjavljamo, da bomo v primeru izbire z naročnikom sklenili pogodbo o obdelavi osebnih podatkov. 

 
 

IZJAVA O PREDLOŽITVI ZAVAROVANJA  
 

• Izjavljamo, da potrjujemo vzorec menične izjave za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, in da bomo 

v primeru izbora naše ponudbe naročniku v roku 10 delovnih dni od prejema sklenjene pogodbe 

predložil zahtevano finančno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 10 % 

pogodbene vrednosti del z DDV in z veljavnostjo še 30 dni po zaključku storitve. 

 
 
Kraj in datum: ___________________                           žig                                      __________________________ 

    podpis odgovorne osebe 
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obrazec 4 
Ponudnik:  
 

Naziv   

Sedež  

  

SPISEK REFERENC V ZADNJIH 3 LETIH 

 
 

NAROČNIK 
TRAJANJE 
POGODBE 

VREDNOST 
POGODBE Z DDV 

KONTAKT NAROČNIKA 
(ime in priimek, telefon 

in e-mail) 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

 
 
Pogoj za sodelovanje:  
Ponudnik oz. izvajalci v skupnem nastopu je/so v zadnjih 3 letih (v obdobju 1. 1. 2022 - 31. 12. 2024) opravljali 
storitev računovodskega poslovanja za vsaj enega naročnika, ki je vzgojno-izobraževalni zavod – srednja šola, v 
letni vrednosti 12.000 EUR z DDV.  
 
 
 
 
 
Kraj in datum: ___________________                       žig                                __________________________ 
                                                                                                                                          podpis odgovorne osebe 
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obrazec 5 
Ponudnik:  
 

Naziv   

Sedež  

  

 

SEZNAM ZAPOSLENIH, KI BODO SODELOVALI PRI REALIZACIJI NAROČILA IN 
 DELOVNE IZKUŠNJE NOMINIRANEGA KADRA 

 

 
V zvezi z naročilom  »Računovodske storitve za SFŠ Ljubljana« izjavljamo da: 

 
 

1. imamo najmanj eno (1) računovodjo zaposleno v rednem delovnem razmerju z najmanj višje strokovno 

stopnjo izobrazbe1: 

Št. IME IN PRIIMEK - NOMINACIJA KADRA 
IZOBRAZBA 

uveljavljanje merila 
»DODATNI KADER« 

DELOVNA DOBA  
uveljavljanje merila 

»DELOVNE IZKUŠNJE 
KADRA«    

1.    

2.    

3.    

4.    

 

Pogoj za sodelovanje:  
Ponudnik mora imeti najmanj eno (1) računovodjo zaposleno v rednem delovnem razmerju z najmanj višje 
strokovno stopnjo izobrazbe in najmanj dve leti delovnih izkušenj.  
 

 
Merilo »DELOVNE IZKUŠNJE KADRA«:  
Ponudnik bo za vsak nominiran kader (največ 4 zaposlene) z najmanj višje strokovno stopnjo izobrazbe in najmanj 
dve leti delovnih izkušenj prejel točke po merilu »DELOVNE IZKUŠNJE KADRA«. 
 
Merilo »DODATEN KADER«:  
Ponudnik bo za vsak dodatno (en zaposlen je pogoj) nominiran kader z najmanj višje strokovno stopnjo izobrazbe 
prejel točke po merilu »DODATEN KADER«. 
Največ lahko dodatno nominira 3 kadre. 

 

Izvajalec se zavezuje, da bo v primeru zahteve naročnika predložil na vpogled pogodbe o zaposlitvi in 
predložitev dokazil o doseženi izobrazbi nominiranega zaposlenega delavca.  

 

 

 

Kraj in datum: ___________________                   žig                                     __________________________ 
  podpis odgovorne osebe 
 
 
 
 

 
1 VI/1 - Višješolski program (do 1994), višješolski strokovni program. 
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obrazec 6 
 

Polno ime oz. naziv ponudnika:   __________________________________________ 

Sedež ponudnika:    __________________________________________ 

Občina sedeža ponudnika:   __________________________________________ 

Številka vpisa v sodni register (št. vložka):                __________________________________________ 

Matična številka podjetja:                  __________________________________________ 
 

IZJAVA/PODATKI O UDELEŽBI FIZIČNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNIŠTVU PONUDNIKA 

 
ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so 
povezane družbe s ponudnikom (šesti odstavek 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije, Uradni 
list RS, št. 69/2011). 
 
Spodaj podpisani zastopnik izjavljam, da so pri lastništvu zgoraj navedenega ponudnika udeleženi naslednji 
subjekti (fizične in pravne osebe): 
 

ŠT. IME IN PRIIMEK/NAZIV: NASLOV STALNEGA BIVALIŠČA/SEDEŽ: DELEŽ LASTNIŠTVA V % 

1.    

2.    

....    

 
Spodaj podpisani zastopnik izjavljam, da so pri lastništvu zgoraj navedenega ponudnika udeleženi naslednji 
subjekti (tihi družbeniki): 
 

ŠT. IME IN PRIIMEK/NAZIV: NASLOV STALNEGA BIVALIŠČA/SEDEŽ: DELEŽ LASTNIŠTVA V % 

1.    

2.    

....    

 
Spodaj podpisani zastopnik izjavljam, da so skladno z določbami zakona, ki ureja gospodarske družbe, povezane 
družbe z zgoraj navedenim ponudnikom, naslednji gospodarski subjekti: 
 

ŠT. NAZIV SEDEŽ MATIČNA ŠTEVILKA 

1.    

2.    

....    

*V primeru, da ponudnik ne bo izpolnil zgornje tabele, bo naročnik štel, da ponudnik izjavlja, da nima povezanih družb. 
 

 
Ponudnik s podpisom jamči za resničnost podatkov in izrecno dovoljuje, da naročnik lahko za potrebe tega 
javnega naročila podatke preveri pri pristojnih organih. V primeru, da ponudnik poda lažno izjavo oziroma 
navede neresnične podatke, je pogodba nična. 
 
 

 

Kraj in datum: ___________________                   žig                                __________________________ 
      podpis pooblaščene osebe ponudnika 

 


